Checkliste zum Buchsatz Oé%%f % Y

2
.

Lektorat und Korrektorat sind endlich abgeschlossen und du méchtest dein Buch veroffentlichen.
Alles, was jetzt noch fehlt, ist eine schdone und stimmige Innen- und AulRengestaltung.

AuBen kann ich dir leider nicht helfen — fiir das Cover musst du eine*n Coverdesigner*in
beauftragen.

Den Buchsatz iibernehme ich dagegen gerne!

Hier findest du eine ausfihrliche Checkliste fur alle Schritte.

Wenn du irgendwo nicht weiterkommst, dann helfe ich dir gerne. Hilfe zur Selbsthilfe ist natirlich
kostenfrei; die Vorbereitung kann ich aber auch komplett Gbernehmen. Sprich mich einfach an @

Allgemeines

]
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Lektorat und Korrektorat sind erledigt.

Du hast die Anzahl aller Zeichen inkl. Leerzeichen durch 1500 geteilt und so deine Normseiten
ausgerechnet.

Samtliche Inhalte sind erstellt — auch Impressum, Autor*innenvita oder was du sonst noch im
Buch haben mdochtest.

Dateiformat: .docx

Du hast dich fiir gut lesbare und zu deinem Buch passende Fonts entschieden. Gerne berate
ich dich dazu. Achte darauf, dass Schriftarten freie Lizenzen haben. Wenn ich einen Font fir
dich erwerben soll, bitte ich um Vorkasse.

Du hast die Vorgaben fiir die Buchmale der Druckerei eingeholt.

Optional: Du bist dir Gber all deine Wiinsche klar (Ausstattung, Seitenrdnder,
Inhaltsverzeichnis, Funoten, Deko, Sonderwiinsche ...).

Du hast einen Zeitrahmen oder eine Deadline festgelegt.
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Bilder
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Dateiformate: .tiff/.tif, .psd, .ai, .pdf oder .png

Auflésung: 300 dpi

Farbraum: CMYK

Du hast Platzhalter im Dokument gesetzt und schickst die Bilder separat.

Du hast die erforderlichen Rechte an den Bildern und deren Verbreitung.

Zur Vorbereitung hast du ...:
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Formatvorlagen genutzt, statt manuelle Formatierungen?

doppelte Leerzeichen entfernt?

Absatze richtig gesetzt?

|:| Absatzumbriiche statt Zeilenumbriiche genutzt?

|:| Zeilenabstdnde vor und nach Umbrlichen Uber die Formatvorlagen festgelegt?
|:| Einzlige ohne Tab oder Leerzeichen gestaltet?

keine Seitenzahlen im Dokument?

auf eine einheitliche und korrekte Zeichensetzung geachtet?

|:| Auslassungspunkte: ... statt ...

|:| Anfihrungszeichen: ,,“ oder » « statt “”, » «,” " oder " "

|:| auch auf einfache Anfiihrungszeichen geachtet?

|:| Apostrophe: ’ statt ', ’, “ oder ’

|:| Gedanken- und Bis-Striche: — statt - oder —
geschitzte Leerzeichen vor MalSen, Auslassungspunkten und Gedankenstrichen gesetzt?

Silbentrennung deaktiviert und auch keine manuellen Silben mit - getrennt?
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Buchaufbau

Schmutztitel Leerseite + Titelseite ~ Impressum + Widmung

i §

Leerseite (oder ein Hinweis)

+ Anfang

Inhaltsverzeichnis

Inhalt

Leerseite + Danksagung

Leerseite + Werbung
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